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Bogota, D.C 09 de febrero de 2024.

Sefior

FABIAN RICARDO CARO APONTE

Representante Legal APRENDIZAJE INTERACTIVO SAS
NIT No. 830.070.095-1

fcaro@ainteractivo.com

Ciudad.

Asunto: Invitacion a presentar propuesta.

Por medio del presente escrito, la estoy invitando a presentar cotizacion para el proceso de contratacion
directa-Orden de servicios, teniendo en cuenta lo dispuesto en el manual de contratacién articulo 07
numeral V, cuyo objeto es CONTRATAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO, DISENO,
WEBMASTER Y HOSTING PARA EL MICROSITIO DEL PROYECTO “DESARROLLO DE
CAPACIDADES EN GESTION DE LA INNOVACION EN EMPRESAS DE LOS SECTORES DE
TURISMO, ECONOMIA NARANJA, SERVICIOS Y AGROINDUSTRIA PROMOVIENDO EL ENFOQUE
DE GENERO Y LA DIVERSIDAD SEXUAL EN LOS DEPARTAMENTOS BOYACA, BOGOTA,
CUNDINAMARCA, SANTANDER- BPIN 2022000100158" de conformidad con lo sefialado en la solicitud
de orden de servicios por el area administrativa de esta entidad.

Webmaster o Webmaster de contenido y de soporte del sitio web y los micrositios del
proyecto:

o Up Holding

o Centro Oriente y Micrositios.

**E| soporte técnico incluye:
= Cambio de textos o imagenes
= Modificaciones visuales menores (no incluye redisefio total del estilo
visual del sitio Web)
= Actualizacion de informacién (contratos, datos, imagenes, videos,
calendario).
= Publicacion de informacién basica adicional.
= Soporte al servidor en caso de caida del servicio.
Servicio de hosting | ¢  Servidor con caracteristicas dptimas para su buen funcionamiento de las
siguientes paginas web.
o Centro Oriente y micrositios actuales.
o Aula Virtual (Moodle).
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1.1  Péagina web

Descripcion

A través de un administrador de contenidos, se facilitara la
actualizacion de la informacion mediante una interfaz amigable,
completamente segura y adaptable.

El sistema contara con una administracion rapida y amigable para
cambiar las imagenes de los banners publicitarios, para promover
0 incentivar a los usuarios a ver las novedades, productos y
servicios destacados.

**Las imégenes (se recomiendan sean de alta resolucion) y
descripciones seran proporcionadas por la empresa.

El sistema permitird agregar o publicar imagenes dentro de los
contenidos 0 productos de la plataforma.
Estas galerias permitirdn administrar cada uno de los productos
segun la categoria en la que se encuentren.

**Las imagenes (se recomiendan sean de alta resolucion)

Descripcion

La pagina tendra de botones o acciones que puedan llevar al
WhatsApp del proyecto.

Se creara un formulario de contacto con distintos campos que
pueden ser de tipo texto, fecha, email, area de texto. Los usuarios
diligencian el formulario en el sitio Web y el sistema los envian a
uno 0 varios correos.

Descripcion

Acorde a las reuniones de diagnostico y revision del servicio se
realizara un andlisis de las paginas internas necesarias de
contenidos personalizados, como: Quiénes somos, Proyectos,
Servicios, Contacto (ejemplo), para determinar su estructura. Los
nombres y por ende los contenidos de las paginas internas seran
definidos por la empresa con el acompafiamiento,
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Se creara un enlace desde el mend de navegacion que permitird
acceder a cada pagina. También puede crearse un boton que
permitiria llegar a los contenidos del sitio Web o en caso de
requerirse enlaces externos a otras paginas.

Se incluird un campo de texto que permitird buscar y navegar
dentro de los contenidos propios del sitio Web si se requiere por
la empresa.

+ Webmaster

Se realizara el acompafiamiento en la publicacion de informacion en la pagina Web, mantener actualizada
la informacion, brindar soporte de los diferentes componentes instalados.

. Publicacion de contenido.
. Se administrara las bases de datos creadas.
. Se brindaréa soporte sobre la seguridad del sitio web.
. Mantenimiento de los diferentes componentes.
. Resolucién de incidentes.
. Administracién del servidor.
. Realizacion de backups periddicos.
4+ Hosting

Se mantendra el hosting por un afio con caracteristicas dptimas para su buen funcionamiento en
rendimiento y tamafio en espacio de disco duro y trafico de las siguientes paginas web.

<+ Duracion del proyecto

El servicio de web master estara por 15 meses para el micrositio Centro Oriente.

+ Infraestructura y Recursos

El proveedor debe contar con la infraestructura; recursos fisicos (equipos tecnoldgicos — hardware y
software) y talento humano para dar viabilidad al proyecto en el momento en el que la propuesta comercial
sea aprobada, el contrato y acta de inicio firmados, asi mismo, garantiza que todo su equipo de trabajo
estd capacitado para desarrollar las actividades y tareas de la solucion tecnolégica descritas en este
documento.

2  Entregables y Condiciones de Entrega

Los entregables y el alcance del proyecto estd determinando por la configuracion del sitio web en
WordPress.
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Webmaster o \Webmaster de contenido y de soporte del sitio web y los micrositios de los
proyectos.
o Up Holding
o Centro Oriente y Micrositios actuales
**El soporte técnico incluye:
= Cambio de textos o0 imégenes
= Modificaciones visuales menores (no incluye redisefio total del estilo
visual del sitio Web)
= Actualizacion de informacién (contratos, datos, imagenes, videos,
calendario).
= Publicacion de informacién basica adicional
= Soporte al servidor en caso de caida del servicio.
Servicio de hosting | e  Servidor con caracteristicas optimas para su buen funcionamiento de las
siguientes paginas web.
o Centro Oriente micrositios actuales
o Aula Virtual (Moodle)

Sirvase allegar con su cotizacién, los siguientes documentos para el proceso de contratacion, teniendo en
cuenta el valor presupuestado del proyecto de inversion que corresponde a la suma de VEINTIDOS
MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE ($22.615.000).

* Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, si s persona juridica.

+ Planillas de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral y
aportes parafiscales o formato de acreditacion de seguridad social suscrita por el representante legal.

+ Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).

* Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.
* Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la contraloria General de la Republica.

* Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

* Certificado de Contravenciones de policia.

Se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido y su evaluacion sera
CUMPLE O NO CUMPLE, y los factores de ponderacion seran los siguientes

' PONDERACION PARAMETROS DE CALIFICACION

EL OFERENTE CUMPLE CON LOS
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DEL OBJETO
DEL CONTRATO.
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EL OFERENTE CUMPLE CON EL VALOR QUE
PRECIO 40% SE TIENE PRESUPUESTADO.
EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA
EXPERIENCIA 30% REQUERIDA EN EL OBJETO DE LA INVITACION
A PRESENTAR OFERTA.
Atentamente,
- MARISOL CARANTON AGUDELO
Representante Legal UP HOLDING S.A.S
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