
 
 

 Bogotá, D.C 09 de febrero de 2024. 
 
Señor 
TIRZO GUTIERREZ VEGA 
Representante legal  
FACTORY INTERACTIVE MEDIA S.A.S. 
NIT. 900.348.379-5 
 
Ciudad. 
 
Asunto: Invitación a presentar Propuesta.  
 
Por medio del presente escrito, la estoy invitando a presentar cotización  para el proceso de contratación 
directa-Orden de servicios, teniendo en cuenta lo dispuesto en el manual de contratación articulo 07 
numeral V, cuyo objeto es” CONTRATAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO, DISEÑO, 
WEBMASTER  Y HOSTING PARA EL MICROSITIO DEL PROYECTO “DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EN GESTIÓN DE LA INNOVACIÓN EN EMPRESAS DE LOS SECTORES DE 
TURISMO, ECONOMÍA NARANJA, SERVICIOS Y AGROINDUSTRIA PROMOVIENDO EL ENFOQUE 
DE GÉNERO Y LA DIVERSIDAD SEXUAL EN LOS DEPARTAMENTOS BOYACÁ, BOGOTÁ, 
CUNDINAMARCA, SANTANDER- BPIN 2022000100158" de conformidad con lo señalado en  la solicitud 
de orden de servicios por el área administrativa de esta entidad. 
 

Ítem Descripción 
Webmaster • Webmaster de contenido y de soporte del sitio web y los micrositios de los 

proyectos. 
o Up Holding 
o Centro Oriente y Micrositios actuales 

**El soporte técnico incluye: 
▪ Cambio de textos o imágenes 
▪ Modificaciones visuales menores (no incluye rediseño total del estilo 

visual del sitio Web) 
▪ Actualización de información (contratos, datos, imágenes, videos, 

calendario). 
▪ Publicación de información básica adicional 
▪ Soporte al servidor en caso de caída del servicio. 

Servicio de hosting • Servidor con características óptimas para su buen funcionamiento de las 
siguientes páginas web. 

o Centro Oriente micrositios actuales 
o Aula Virtual (Moodle) 

 
 
 
 



 
 

 
1.1 Página web 
 

1. Estructura 
Ítem Descripción 
Contenidos   A través de un administrador de contenidos, se facilitará la 

actualización de la información mediante una interfaz amigable, 
completamente segura y adaptable.  

Banner dinámico, sliders o tabs   El sistema contará con una administración rápida y amigable para 
cambiar las imágenes de los banners publicitarios, para promover 
o incentivar a los usuarios a ver las novedades, productos y 
servicios destacados. 
 
**Las imágenes (se recomiendan sean de alta resolución) y 
descripciones serán proporcionadas por la empresa.  

Galería de fotos  
 

El sistema permitirá́ agregar o publicar imágenes dentro de los 
contenidos o productos de la plataforma. 
Estas galerías permitirán administrar cada uno de los productos 
según la categoría en la que se encuentren.  
 
**Las imágenes (se recomiendan sean de alta resolución)  

 
2. Herramientas de comunicación 

Ítem Descripción 
Link a WhatsApp  La página tendrá de botones o acciones que puedan llevar al 

WhatsApp del proyecto.  
Formularios de contacto 
personalizados   

Se creará un formulario de contacto con distintos campos que 
pueden ser de tipo texto, fecha, email, área de texto. Los usuarios 
diligencian el formulario en el sitio Web y el sistema los envían a 
uno o varios correos.  

 
5. Estándares de navegación 

Ítem Descripción 
Páginas internas de contenido   Acorde a las reuniones de diagnóstico y revisión del servicio se 

realizará un análisis de las páginas internas necesarias de 
contenidos personalizados, como: Quiénes somos, Proyectos, 
Servicios, Contacto (ejemplo), para determinar su estructura. Los 
nombres y por ende los contenidos de las páginas internas serán 
definidos por la empresa con el acompañamiento, 

Menú de navegación  
  

Se creará un enlace desde el menú́ de navegación que permitirá́ 
acceder a cada página. También puede crearse un botón que 



 
 

permitiría llegar a los contenidos del sitio Web o en caso de 
requerirse enlaces externos a otras páginas.  

Buscador interno  
 

Se incluirá un campo de texto que permitirá́ buscar y navegar 
dentro de los contenidos propios del sitio Web si se requiere por 
la empresa.  

 
 Webmaster 
 

Se realizará el acompañamiento en la publicación de información en la página Web, mantener actualizada 
la información, brindar soporte de los diferentes componentes instalados.  
 

• Publicación de contenido.  
• Se administrará las bases de datos creadas. 
• Se brindará soporte sobre la seguridad del sitio web.  
• Mantenimiento de los diferentes componentes. 
• Resolución de incidentes.  
• Administración del servidor. 
• Realización de backups periódicos. 

 

 Hosting 
 
se mantendrá el hosting por un año con características óptimas para su buen funcionamiento en 
rendimiento y tamaño en espacio de disco duro y tráfico de las siguientes páginas web. 
 

 Duración del proyecto 
 

El servicio de web master estará por 15 meses para el micrositio Centro Oriente. 
 

 Infraestructura y Recursos 
 
El proveedor debe contar con la infraestructura; recursos físicos (equipos tecnológicos –hardware y 
software) y talento humano para dar viabilidad al proyecto en el momento en el que la propuesta comercial 
sea aprobada, el contrato y acta de inicio firmados, así mismo, garantiza que todo su equipo de trabajo 
está capacitado para desarrollar las actividades y tareas de la solución tecnológica descritas en este 
documento.  

 
2 Entregables y Condiciones de Entrega 

 
Los entregables y el alcance del proyecto está determinando por la configuración del sitio web en 
WordPress. 
 
 



 
 

Ítem Descripción 
Webmaster • Webmaster de contenido y de soporte del sitio web y los micrositios de los 

proyectos. 
o Up Holding 
o Centro Oriente y Micrositios actuales 

**El soporte técnico incluye: 
▪ Cambio de textos o imágenes 
▪ Modificaciones visuales menores (no incluye rediseño total del estilo 

visual del sitio Web) 
▪ Actualización de información (contratos, datos, imágenes, videos, 

calendario). 
▪ Publicación de información básica adicional 
▪ Soporte al servidor en caso de caída del servicio. 

Servicio de hosting • Servidor con características óptimas para su buen funcionamiento de las 
siguientes páginas web. 

o Centro Oriente micrositios actuales 
o Aula Virtual (Moodle) 

 
Sírvase allegar con su cotización, los siguientes documentos para el proceso de contratación, teniendo en 
cuenta el valor presupuestado del proyecto de inversión que corresponde a la suma de VEINTIDOS 
MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE ($22.615.000).  
 
• Copia de Cédula de Ciudadanía si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, si es persona jurídica.  

• Planillas de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral y 
aportes parafiscales o formato de acreditación de seguridad social suscrita por el representante legal. 

• Registro Único Tributario de la DIAN (RUT).  

• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.   

• Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la contraloría General de la República. 

• Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional. 
•  Certificado de Contravenciones de policía.  
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido y su evaluación será 
CUMPLE O NO CUMPLE, y los factores de ponderación serán los siguientes 
 

CRITERIOS  PONDERACIÓN PARÁMETROS DE CALIFICACIÓN 

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  30% 

EL OFERENTE CUMPLE CON LOS 
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DEL OBJETO 
DEL CONTRATO.  



 
 

PRECIO 40% EL OFERENTE CUMPLE CON EL VALOR QUE 
SE TIENE PRESUPUESTADO.  

EXPERIENCIA  30% 
EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA EN EL OBJETO DE LA INVITACION 
A PRESENTAR OFERTA.  

 
Atentamente, 
 
 
 
MARISOL CARANTON AGUDELO 
Representante Legal UP HOLDING S.A.S      
 
                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 
Villavicencio, Meta, 09 de febrero de 2024.  
 
 
Señor 
TIRZO GUTIERREZ VEGA 
Representante legal  
FACTORY INTERACTIVE MEDIA S.A.S. 
NIT. 900.348.379-5 
 
 
Asunto: Invitación a presentar Propuesta.  
 

Me permito comunicarle que ha sido aprobada su propuesta por valor de VEINTIDOS MILLONES 
SEISCIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE ($ 22.615.000), cuyo objeto es CONTRATAR LOS 
SERVICIOS PARA EL DESARROLLO, DISEÑO, WEBMASTER Y HOSTING PARA EL MICROSITIO 
DEL PROYECTO “DESARROLLO DE CAPACIDADES EN GESTIÓN DE LA INNOVACIÓN EN 
EMPRESAS DE LOS SECTORES DE TURISMO, ECONOMÍA NARANJA, SERVICIOS Y 
AGROINDUSTRIA PROMOVIENDO EL ENFOQUE DE GÉNERO Y LA DIVERSIDAD SEXUAL EN LOS 
DEPARTAMENTOS BOYACÁ, BOGOTÁ, CUNDINAMARCA, SANTANDER- BPIN 2022000100158”,de 
acuerdo a los resultados de evaluación objetiva realizados por la entidad. 

Lo anterior de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal adjunto. 

Atentamente, 

 

 
MARISOL CARANTON AGUDELO 
Representante Legal Up Holding S.A.S                                     


