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Mitu-vaupés, 10 de enero de 2024.

Serior

TIRZO GUTIERREZ VEGA
Representante legal

FACTORY INTERACTIVE MEDIA S.A.S.
NIT. 900.348.379-5

Asunto: Invitacién a presentar Propuesta.

Por medio del presente escrito, la estoy invitando a presentar cotizacion para el proceso de
contratacion directa-Orden de servicios, teniendo en cuenta lo dispuesto en el manual de contratacion
articulo 07 numeral V, cuyo objeto es: SERVICIOS TECNOLOGICOS, LOGISTICOS Y
ACOMPANAMIENTO PARA REALIZAR LA LABOR DE MESA DE AYUDA DE LA
CONVOCATORIA ABIERTA PARA LA SELECCION DE PROYECTOS DE INCREMENTO DE LA
PRODUCTIVIDAD A TRAVES DE LA INNOVACIONDEL PROYECTO DE INVERSION
“DESARROLLO DE CAPACIDADES EN GESTION DE LA INNOVACION EN EL SECTOR
PRODUCTIVO CON ENFASIS EN BIODIVERSIDAD, QUE APALANCAN LA COMPETITIVIDAD Y
LA REACTIVACION ECONOMICA EN EL DEPARTAMENTO DE VAUPES.” BPIN 2022000100135,
de conformidad con lo sefialado en la solicitud de orden de servicios por el area administrativa de esta
entidad.

1 DESCRIPCION

A continuacion, se describe la metodologia y el despliegue de las actividades de la mesa de ayuda en la gestion
de la convocatoria para la financiacién de proyectos y el aseguramiento de los procesos adecuados para la
seleccion de las empresas teniendo en cuenta el proceso de seleccion de las propuestas, cotizaciones con el
banco de proveedores del proyecto. También el acompafiamiento en la herramienta tecnoldgica en la nube para
la radicacion de los proyectos y su trazabilidad, asi como el cargue de los documentos entregados en fisico por
los participantes en la oficina del proyecto y posterior cargue a la plataforma. Revision de la documentacion
radicada y acompafiamiento en el proceso de observaciones y subsanaciones y finalmente la revision de las
recomendaciones del jurado y acompafiamiento al equipo del proyecto para ajustar el anexo 2 para el
alistamiento de documentacion para la firma de convenios de cofinanciacién.

1.1 Mesa de Ayuda - Banco de Proveedores

Se realizara el acompafiamiento al proceso de cotizaciones de los proyectos con los proveedores del banco de
proveedores.

a. Formato de Solicitud de Cotizaciones

Se realizara la proyeccion del formato de solicitud de cotizaciones para que sea avalado por el contratante.
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b. Instructivo de Solicitud de Cotizaciones

Se elaborara el instructivo para la solicitud de cotizaciones, el cual sera socializado con el equipo técnico del
proyecto (diligenciamiento de formato y envio) para facilitar el proceso de solicitud de cotizaciones con los
proveedores.

c. Gestion con el banco de Proveedores

Se revisara con los proveedores las novedades o dificultades que se presenten en la informacién recibida en
las solicitudes de cotizacion recibidas a través de la mesa de ayuda, con el fin de agilizar el proceso de cara a
la presentacién a tiempo de los proyectos.

Nota 1: El equipo técnico del proyecto Vaupés Innovador deberé realizar la revision de la solicitud de cotizacion
de los empresarios.

Nota 2: La gerencia del proyecto Vaupés innovador debera entregar la metodologia establecida con los
proveedores a fin de estar alineados con los proveedores y el equipo técnico del proyecto.

d. Acompainamiento de Cotizaciones en Campo

Se realizara un acompafiamiento en campo al equipo técnico para optimizar el proceso de cotizaciones de los
empresarios hacia los proveedores. Este proceso requiere de la participacion del equipo técnico del proyecto
en campo.

e. Acompainiamiento Empresarios

Este espacio tendra como objetivo brindar el acompafiamiento a los empresarios en lo que refiere a la solicitud
de cotizaciones y se realizara a través de llamadas telefonicas, reuniones presenciales en la semana de
cotizaciones, correos, mensajes de WhatsApp.

f. Seguimiento Cotizaciones

En esta parte del proceso se realizara el seguimiento a las cotizaciones recibidas a través del correo asignado
a la mesa de ayuda el cual debera ser el Unico canal para la recepcién de las cotizaciones; se contempla
contestar las inquietudes de los empresarios frente a las cotizaciones enviadas a los proveedores y se daran
las alertas cuando las cotizaciones estén incompletas.

Se realizara la trazabilidad de las cotizaciones recibidas de los proveedores, asi como la trazabilidad del envio
a los empresarios de las cotizaciones que cada uno solicito a través de la mesa de ayuda.

Nota 1. El equipo de técnico del proyecto Vaupés Innovador deberd de igual manera realizar el respectivo
seguimiento a las solicitudes de cotizacion y las cotizaciones recibidas el cual seréd un primer filtro para evitar
reprocesos con los proveedores en esta etapa.
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Nota 2. El equipo técnico debera realizar el apoyo en el diligenciamiento del plan financiero una vez recibidas
las cotizaciones por parte de los proveedores.

1.2 Recepcion - Alistamiento documentacion previo Convenios

Esta etapa del proceso comprende desde el registro de los proyectos en la plataforma destinada para tal fin,
evaluacion de los proyectos y la proyeccion y perfeccionamiento de los convenios.

a. Software Registro de Proyectos En La Nube

Se dispondra de una herramienta en la nube para el registro de los proyectos a fin de tener la trazabilidad de
los proyectos y documentos cargados en la plataforma. El sistema de informacién permite llevar el seguimiento
de los documentos, su hora de registro y exportacion de informacién relevante para la convocatoria.

Nota. El equipo técnico de Vaupés Innovador a través de su coordinacion técnica del proyecto debera realizar
el escaneo de los documentos (propuesta fisica) recibidos en la oficina del proyecto, asi como realizar el
respectivo cargue al sistema dispuesto.

b. Archivo en la nube (Herramienta seguimiento en la nube)

Se realizara la organizacion y validacion de la informacion de los proyectos en todas sus etapas en un disco
duro en la nube y se compartira al correo de la convocatoria asignado por Up Holding a la mesa de ayuda, a fin
de mantener la integridad de la informacion.

c. Lista de Elegibles (todas las Etapas) segiin cronograma

Las listas definitivas de los elegibles en todas las etapas (Emisién de primera lista de elegibles, Respuesta a
reclamaciones (subsanaciones), Listado para evaluacion de pares, listado para pitch), estard a cargo de la
coordinacion técnica del proyecto. Estos listados deberan ser compartidos a la mesa de ayuda para continuidad
y organizacion de la informacién y los procesos en cada etapa.

d. Trazabilidad de las Evaluaciones

Durante las etapas de evaluacion de los proyectos presentados en la convocatoria, se procedera a documentar
y realizar un seguimiento detallado. Este proceso incluira tanto la evaluacion por parte de pares, que constituye
el 60% de la calificacion, como la evaluacién del pitch, que representa el 40% restante. Posteriormente, toda
esta informacion sera cargada en la nube para facilitar su acceso y compartirse con el proyecto.

Ademas, se establecera un sistema para la consulta y el seguimiento de la matriz de ganadores, garantizando
transparencia y accesibilidad en el proceso de seleccidn para la revision del equipo técnico del proyecto.

1.3 Revision Ajustes Anexo 2

Para la etapa de ajustes a los anexos 2 de los ganadores desde la mesa de ayuda se realizara el
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acompafamiento al equipo técnico del proyecto si este lo requiere, participando en las reuniones que realicen
con los empresarios para dichos ajustes; esto con el fin de que los asesores técnicos puedan realizar las
respectivas actas de reunion de los ajustes requeridos en los anexos 2 para cada caso especifico y de esta
manera la coordinacién técnica pueda proyectar los respectivos convenios.

2  Entregables
Apoyo en la convocatoria a través de la mesa de ayuda:

e Informe Final que contenga la descripcion de las actividades ejecutadas durante la ejecucidn del contrato.

Trazabilidad del correo electronico asignado a la mesa de ayuda.

e Proyectos presentados por los empresarios con sus anexos, documentos fisicos y en la nube dispuesto
para tal fin

e Listado de proyectos con el cumplimiento de requisitos v lista a evaluacion de pares

Listado de resultado de proyectos evaluados por los pares evaluadores

e Evidencias fotogréficas de todos los momentos: mesa de ayuda (cotizaciones en Campo,
acompariamiento equipo técnico, acompafiamiento empresarios)

3 Duracion
DOS (2) MESES Y CINCO (05) DIAS.
4  Requerimientos

Para iniciar con el componente, se requiere:
o Base de datos de los empresarios.

e Metodologia establecida entre la Gerencia del proyecto y los proveedores.
e Apoyo de la Coordinacion técnica del proyecto y los asesores técnicos.

Sirvase allegar con su cotizacion, los siguientes documentos para el proceso de contratacion, teniendo
en cuenta el valor presupuestado del proyecto de inversidn que corresponde a la suma de TREINTA
Y UN MILLONES NOVECIENTOS SESENTA MIL CIENTO VEINTE PESOS MI/CTE
($31.965.120.00).

* Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y
Representacidn Legal expedido por la Camara de Comercio, si es persona juridica.

* planillas de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral y
aportes parafiscales o formato de acreditacion de seguridad social suscrita por el representante legal.

* Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).
 Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la contraloria General de la Republica.
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 Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

* Certificado de Contravenciones de policia.

Se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido y su evaluacion sera
CUMPLE O NO CUMPLE, y los factores de ponderacién seran los siguientes

CRITERIOS \ PONDERACION PARAMETROS DE CALIFICACION \

VALORES AGREGADOS 10% LA EMPRESA ESTA CONSTITUIDA LEGALMENTE
CAMARA DE COMERCIO

ESPECIFICACIONES 40% EL OFERENTE CUMPLE CON LOS

TECNICAS REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DEL OBJETO
DEL CONTRATO

PRECIO 40% EL OFERENTE CUMPLE CON EL VALOR QUE SE
TIENE PRESUPUESTADO

EXPERIENCIA 10% EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA
REQUERIDA EN EL OBJETO DE LA INVITACION A
PRESENTAR OFERTA

Atentamente,

'MARISOL CARANTON AGUDELO
Representante Legal Up Holding S.A.S
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Mitu-vaupés, 10 de enero de 2024.

Serior

TIRZO GUTIERREZ VEGA
Representante legal

FACTORY INTERACTIVE MEDIA S.A.S.
NIT. 900.348.379-5

Asunto: Invitacion a presentar Propuesta.

Me permito comunicarle que ha sido aprobada su propuesta por valor de TREINTA'Y UN MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE ($31.965.120.00). cuyo objeto es
SERVICIOS TECNOLOGICOS, LOGISTICOS Y ACOMPANAMIENTO PARA REALIZAR LA LABOR
DE MESA DE AYUDA DE LA CONVOCATORIA ABIERTA PARA LA SELECCION DE PROYECTOS
DE INCREMENTO DE LA PRODUCTIVIDAD A TRAVES DE LA INNOVACIONDEL PROYECTO DE
INVERSION “DESARROLLO DE CAPACIDADES EN GESTION DE LA INNOVACION EN EL
SECTOR PRODUCTIVO CON ENFASIS EN BIODIVERSIDAD, QUE APALANCAN LA
COMPETITIVIDAD Y LA REACTIVACION ECONOMICA EN EL DEPARTAMENTO DE VAUPES.”
BPIN 2022000100135, de acuerdo a los resultados de evaluacion objetiva realizados por la entidad.

Lo anterior de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal adjunto.

Atentamente,

MARISOL CARANTON AGUDELO
Representante Legal Up Holding S.A.S
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