
 
 

 Huila, Neiva, 03 de mayo de 2023 
 
 
Señor(a) 
JORGE ELIECER FALLA 
Representante legal Fotograma – Diseño Audiovisual. 
Ciudad. 
 

Asunto: Invitación a presentar Propuesta.  
 

Por medio del presente escrito, la estoy invitando a presentar cotización  para el proceso de 
contratación directa-Orden de servicios, teniendo en cuenta lo dispuesto en el manual de 
contratación articulo 07 numeral V, cuyo objeto es”  ORDEN DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE 
VIDEOS Y FOTOGRAFIAS DE LOS PROYECTOS FINANCIADOS EN EL MARCO DE LA ACTIVIDAD E2-
A02 ACOMPAÑAR E IMPLEMENTAR LOS PROYECTOS DE INNOVACIÓN Y PROTOTIPADO DE LAS 

EMPRESAS BENEFICIARIAS DEL PROYECTO DE INVERSIÓN “DESARROLLO DE CAPACIDADES EN 
GESTIÓN DE LA INNOVACIÓN EMPRESARIAL PARA LAS EMPRESAS DEL SECTOR TURISMO, 

ECONOMÍA NARANJA Y AGROPECUARIO DEL DEPARTAMENTO DE HUILA” BPIN 2021000100230”, 
de conformidad con lo señalado en  la solicitud de orden de servicios por el área administrativa de 
esta entidad. 
 

1. Ejecutar el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidos en el estudio previo. 

2. Despliegue logístico y operativo para la elaboración de los videos en el sitio en el cual se 

desarrollarán los proyectos. 

3. Pre-producción, producción y post-producción de 18 videos y 8 fotografías por cada uno de los 18 de 

los proyectos beneficiados en el desarrollo del proyecto, casos de éxitos y resultados de la actividad 

de implementación de proyectos de innovación, en formato Full HD. 

 

 Entregables:  

 

• Como resultado final, se deberá entregar 18 Videos por proyecto beneficiado, dichos videos deberán 

contar con la Pre-producción, producción y post-producción. 

• Fase de Pre- producción: Deberá estar soportada con un plan de rodaje y un guion 

• Fase de Producción: Basado en el plan de rodaje, se deberá proceder la producción de imágenes en 

campo en el lugar de origen de los empresarios beneficiados, de conformidad con el guion aprobado 

por el equipo up holding. 

• Fase de Post- Producción: Constará de la colorización, edición y codificación de las imágenes. 

 

 Especificaciones Técnicas Del Producto A Entregar: 

 

• Codificación: h:264 

• Tiempo del video máx.: 3 minutos 

• Calidad: Full HD 1920x1080 



 
 

• Los videos deberán ser entregados en memoria extraíble, numerados e identificados. También se 

deberá hacer cargue al drive (Calidad: HD 1920x1080) con la debida identificación y alineados a las 

pautas de manejo de gestión documental de Up Holding SAS, previa coordinación con el supervisor. 

• Registro fotográfico (jpg) de los proyectos exitosos de innovación. (8 fotografías por proyecto) (15x20 

cm) en formato digital. 

 

 Adicionalmente el contratista se obliga a garantizar el siguiente talento humano: 

 

❖ PERFIL 01: Profesional en Dirección y Producción Cine y Tv, con posgrado a nivel de 

especialización, con tres (3) años de experiencia profesional en la creación de narrativas 

audiovisuales digitales y asesoría en imagen y comunicaciones a instituciones públicas, Que cuente 

con énfasis en realización y cámara, también con la experiencia en proyectos audiovisuales 

institucionales, cine digital, formatos de alta en video, producción de campo, producción general, 

edición. Con excelentes conocimientos teóricos y prácticos en programas de edición, con un 

excelente concepto audiovisual desarrollando proyectos orientados tanto a la visión como en la 

misión de la organización. 

 

❖ PERFIL 02: Profesional en Comunicación Social y Periodismo, con posgrado a nivel de 

especialización, con mínimo de cuatro (4) años de experiencia profesional en capacidades de 

redacción y edición de textos; manejo de programas radiales, audiovisuales, de diseño, redes 

sociales y marketing digital. Con altas capacidades para posicionar empresas de servicios públicos 

en las regiones. Líder en estudios de mercadeo y publicidad para grandes empresas. 

 

❖ PERFIL 03: Profesional o Técnico Profesional en Diseño Gráfico, Con experiencia profesional 

mínima de tres (3) años como Productor de radio, producción de campo y producción ejecutiva 

radial, así como en la realización de guiones radiales y experto en locución. 

 

❖ PERFIL 04: Profesional en Comunicación Social – Periodismo, Con experiencia profesional mínima 

de tres (3) años como Productor de radio, producción de campo y producción ejecutiva radial, así 

como en la realización de guiones radiales y experto en locución 

 
Sírvase allegar con su cotización, los siguientes documentos para el proceso de contratación, 
teniendo en cuenta el valor presupuestado del proyecto de inversión que corresponde a la suma de 
CUARENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE 
($45.360.000,00). 
 
• Copia de Cédula de Ciudadanía si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, si es persona jurídica.  

• Planillas de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral 

y aportes parafiscales o formato de acreditación de seguridad social suscrita por el representante 

legal. 

 



 
 

• Registro Único Tributario de la DIAN (RUT).  

• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.   

• Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la contraloría General de la República. 

• Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional. 

• Certificado de Contravenciones de policía.  

 

Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido y su evaluación 
será CUMPLE O NO CUMPLE, y los factores de ponderación serán los siguientes 
 
 

CRITERIOS  PONDERACIÓN PARÁMETROS DE CALIFICACIÓN 

VALORES AGREGADOS  10% El OFERENTE CUMPLE CON EL TALENTO 
HUMANO REQUERIDO.   

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  

40% EL OFERENTE CUMPLE CON LOS 
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DEL OBJETO 
DEL CONTRATO  

PRECIO 40% EL OFERENTE CUMPLE CON EL VALOR QUE SE 
TIENE PRESUPUESTADO  

EXPERIENCIA  10% EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA EN EL OBJETO DE LA INVITACION A 
PRESENTAR OFERTA  

 

 
 
Atentamente, 
 
 
 
_____________________________ 
JULIAN DAVID BERMUDEZ SALAZAR               
Representante Legal Suplente Up Holding S.A.S      
 
                               
 
 


