
 
 

 Bogotá, D.C 04 de abril de 2023. 
 
 
Señor(a) 
MONICA VIVIANA CASTIBLANCO CHACÓN. 
C.C. Nº 1.015.433.260 de Bogotá 
Representante legal NIT 901.085.539-0 
NIT 901.488.950-5 
Ciudad. 
 
Asunto: Invitación a presentar Propuesta.  
 
Por medio del presente escrito, la estoy invitando a presentar cotización  para el proceso de contratación 
directa-Orden de servicios, teniendo en cuenta lo dispuesto en el manual de contratación articulo 07 numeral 
V, cuyo objeto es”  Orden de servicios de suministro de elementos de divulgación y convocatoria del evento 
de participación ciudadana en marco del proyecto denominado DESARROLLO DE CAPACIDADES EN 
GESTIÓN DE LA INNOVACIÓN EN EL SECTOR PRODUCTIVO CON ÉNFASIS EN BIODIVERSIDAD, QUE 
APALANCAN LA COMPETITIVIDAD Y LA REACTIVACIÓN ECONÓMICA EN EL DEPARTAMENTO DE 
VAUPÉS, BPIN 2022000100135”, de conformidad con lo señalado en  la solicitud de orden de servicios por el área 
administrativa de esta entidad. 
 

CANT CONCEPTO O DESCRIPCIÓN  
1 Salon De Eventos con aire acondicionado, incluye video beam, 

equipo de sonido y sillas x 60 und 
15 Camisetas Tipo Polo + Bordado Tipo Bolsillo  
2 Pendon Tipo Araña De 2*1 Impresio En Baner + Estructura  
1 Backin Tipo Araña De 2*2 Impresión En Baner + Estructura 

60 Refrigerios *(Incluye Pastel De Pollo, Carne O Croasan, Bebida Y 
Porción De Fruta) 

1 Campaña de Telemercadeo para la divulgación de evento 
1 Personal de logística 
1 Medio de comunicación de reconocida difusión 
1 Divulgación por Redes Sociales 
60 Cuadernos tamaños 16x22 cm, tapa dura full color, 80 hojas a una 

tinta bond 75gr, cuatro insertos a una cara propalcote, plastificado 
matte, cierre anillo doble. 

100 Esferos Marcados A Una Tinta, En Tampografia  
 

500 
 
Folletos impresos e cote de 150g, 4*4 tamaño carta. 

 
 

Sírvase allegar con su cotización, los siguientes documentos para el proceso de contratación, 
teniendo en cuenta el valor presupuestado del proyecto de inversión que corresponde a la suma de 
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS DIECISIETE MIL QUINIENTOS CINCO PESOS M/CTE 
($8.817.505) 
 
 



 
 

• Copia de Cédula de Ciudadanía si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, si es persona jurídica.  

• planillas de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral y 
aportes parafiscales o formato de acreditación de seguridad social suscrita por el representante legal. 

• Registro Único Tributario de la DIAN (RUT).  

• Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.   

• Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la contraloría General de la República. 

• Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional. 
•  Certificado de Contravenciones de policía.  

 
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido y su evaluación será             
CUMPLE O NO CUMPLE, y los factores de ponderación serán los siguientes 
 
 
CRITERIOS  PONDERACIÓN PARÁMETROS DE CALIFICACIÓN 
VALORES AGREGADOS  10% LA EMPRESA ESTA CONSTITUIDA LEGALMENTE 

CAMARA DE COMERCIO  
ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  

40% EL OFERENTE CUMPLE CON LOS 
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DEL OBJETO 
DEL CONTRATO  

PRECIO 40% EL OFERENTE CUMPLE CON EL VALOR QUE SE 
TIENE PRESUPUESTADO  

EXPERIENCIA  10% EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA EN EL OBJETO DE LA INVITACION A 
PRESENTAR OFERTA  

 
Atentamente, 
 
 
 
 
MARISOL CARANTON AGUDELO 
Representante Legal Up Holding S.A.S      
 
                                
 
 
 
 


