
 
 

Bogotá, 30 de mayo del 2022 
 
 
Señor(a) 
MONICA VIVIANA CASTIBLANCO CHACÓN 
Representante Legal EPIC SOLUCTION SAS  
NIT 901.085.539 ± 0 
Ciudad 
 
Asunto: Invitación a presentar Propuesta.  
 

Por medio del presente escrito, la estoy invitando a presentar propuesta para el proceso de contratación directa 
cuyo objeto es: ³Orden de servicios para el suministro de elementos de papelería y elementos de oficina para 
el equipo operativo del proyecto de FORTALECIMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 
OFICIALES QUE IMPLEMENTEN LA JORNADA ÚNICA MEDIANTE LA APROBACIÓN SOCIAL DEL 
CONOCIMIENTO PARA DESARROLLAR CAPACIDADES Y HABILIDADES EN CTEI EN EL 
DEPARTAMENTO DEL HUILA - %3,1��������������´ de conformidad con lo señalado en la solicitud de 
orden de servicios por el área administrativa de esta entidad.  

ITEM NOMBRE DETALLE CANTIDAD MEDIDA 
1 Carpeta de 

seguridad 
Plástica, negra, 
oficio 

1 Paquete x 
20 

2 Fólder celuguía 

horizontal 

Folder plástico 
para Guardar 
documentos 

6 Paquete x 

30 
3 Legajador A- Z 

plastificado 
Legajador A- Z 
plastificado 

6 Paquete x 
12 

4 Gancho 
legajador 
plástico No. 3 
(Archivo 
General) 

Gancho para 
archivar 
documentos 

6 Cajas 

5 Cosedora Máquina 
grapadora Para 
organizar 
documentos, de 
material metálico 

1 Unidad 

6 Sobres de 
manila x 100 

Sobre de papel 
amarillo u oscuro 
tamaño oficio 

4 Paquete 

7 Clips metálicos 
mariposa 

Gancho para 
organizar 
documentos 

6 Caja 

8 Notas 
Adhesivas 

Notas de papel 
para uso en 
oficina 

6 Unidad 



 
 

9 Papel para 
fotocopia, 
tamaño carta 

Papel para 
fotocopia, 
tamaño carta 

2 Caja x 10 
Resmas 

10 Borrador de 
Nata 

Artículo para 
borrar lápiz y 
esfero 

2 Caja X 50 

11 Tablero Acrílico Superficie lisa y 
blanca para 
escribir con la 
posibilidad de 
borrar 

1 Unidad 

12 Borrador para 
tablero 

borrador de felpa 
para tablero 
acrílico 

1 Unidad 

13 Pegante en 
barra de 40 g 

Pegamento para 
papel 

2 Unidad 

14 Tajalápices 
metálico 
sencillo 

Artículo metálico 
con cuchilla para 
afilar lápices 

2  Unidad 

15 Tijeras con 
mango plástico 
de 7" 

Artículo para 
cortar papel, De 
preferencia 
metálico 

2 Unidad 

16 Lápiz corrector 
líquido 

Bolígrafo 
cargado con tinta 
blanca para 
borrar tinta negra 

2 Unidad 

17 Cinta adhesiva 
de enmascarar 

Cinta gruesa 
para pegar otros 
artículos 

2 Paquete 
X6 

18 Cinta de 
polipropileno 

Cinta para uso 
logístico o para 
pegar o sellar 
diferentes 
artículos 

2 Paquete x 
6  

19 Marcador 
permanente 

Flu master para 
uso de oficina o 
logístico azul y 
negro 

2 Caja X 4 

20 Marcador seco Flu master para 
uso de oficina o 
logístico azul y 
negro 

2 Caja X 4  

21 Lápiz Lápiz de mina 
negra y blanda 
tipo HB o B 

2 Caja X 12 



 
 

22 Bolígrafo 
Negro 

Bolígrafo para 
uso de oficina en 
el llenado de 
documentos 

5 Caja X 12 

Teniendo en cuenta el valor presupuestado del proyecto de inversión que corresponde a la suma de UN 
MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE 
($1.839.561. Sírvase allegar con su cotización, los siguientes documentos para el proceso de contratación 

Sírvase allegar con su propuesta, los siguientes documentos para continuar con el proceso de contratación: 
 

x Copia de Cédula de Ciudadanía si el proponente es persona natural y Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, si es persona jurídica.  

x planillas de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social integral y 
aportes parafiscales.  

x Registro Único Tributario de la DIAN (RUT).  
x Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.   
x Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la contraloría General de la República. 
x Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional. 
x Certificado de Contravenciones de policía.  

 
Se verificará que la documentación presentados por el oferente se ajuste a lo exigido, su forma de evaluar es 
CUMPLE O NO CUMPLE y los factores de ponderación serán los siguientes:  
 

CRITERIOS PONDERACIÓN PARAMETROS DE CALIFICACIÓN 

VALORES AGREGADOS 10% LA EMPRESA ESTA CONSTITUIDA LEGALMENTE 
CAMARA DE COMERCIO 

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS 

40% EL OFERENTE CUMPLE CON LOS REQUERIMIENTOS 
ESPECIFICOS DEL OBJETO DEL CONTRATO 

PRECIO 40% EL OFERENTE CUMPLE CON EL VALOR QUE SE 
TIENE PRESUPUESTADO 

EXPERIENCIA 10% EL OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA EN EL OBJETO DE LA INVITACION A 

PRESENTAR OFERTA 

 

Atentamente, 
 
 
                                

MARISOL CARANTÓN AGUDELO 
Representante Legal  UP HOLDING S.A. 


